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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Cierre de grupo proceso curso complementario  3041037  INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E 

INTERNET 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Purificación  20-08-2024 HORA INICIO: 

05:00 

HORA FIN: 

06:00 pm 

 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Planadas Tolima (Sede casa de 

la mujer) 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Centro de INDUSTRTIA Y 

CONSTRUCCION REGIONAL TOLIMA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo inicial 

2. Llamado a lista  

3. Verificación de aprobación del curso complementario 3041037 INFORMATICA: MICROSOFT 

WORD, EXCEL E INTERNET 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar el cierre al proceso de la formación complementaria 3041037 INFORMATICA: MICROSOFT 

WORD, EXCEL E  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Se procede a dar inicio a la reunión dentro del horario de la formación iniciando con el 

llamado a lista y posterior mente a realizar la lectura de los aprendices   aprobados de 

los cuales fueron 9 de los 9 que cursaron el curso y de los cuales entregaron 

documentación para seguir sus estudios en el técnico en Construcción de Edificaciones 

que iniciara el 09-09-2024 en el municipio de planadas. 

 

 

CONCLUSIONES 

1. El curso complementario fue muy bien recibido por la población y de los 9 aprendices que 

realizaron este curso seguirán en el técnico en Construcción de Edificaciones en el municipio de 

planadas que dará inicio el 09-09-2024 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Calificar en el aplicativo 

 

21-08-2024 Instructor  

 
DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     




